zakcznik nr 2

POLSKI ZWIAZEK WARCABOWY

05-300 Misk Mazowiecki ul. Warszawska 140
Adres do korespondenciji:

05-300 Misk Mazowiecki, skr. poczt. 54

NIP 526 279 75 16 Regon 015432

Nr Rachunku: 02 1020 4476 0000 8902 (&4
e-mail;_prezes@warcaby.pl, tel. 697 994,6
www.warcaby.pl

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
Polskiego Zwigzku Warcabowego

Ksiegowas¢ PZWarc to ksigowas¢ petna uwzgidniajgca dziatalné¢ statutovy. Zwigzek nie
prowadzi dziatalnéci gospodarczej. Prowadzona jest przy pomocy progromputerowego
w lokalu PZWarc w Mhisku Mazowieckim. Zawd PZWarc ponosi odpowiedzialfio za

prawidtowg i rzetely polityke rachunkowsci.

Rokiem obrachunkowym jest okres kolejnych dwunashiesecy kalendarzowych
rozpoczynacy sk z dniem 1 stycznia. Kagyi prowadzi s¢ w jezyku polskim i w walucie

polskiej zgodnie.

Ksiegi rachunkowe otwierane na patek kazdego roku obrotowego, a zamykane na ilzie
konczacy rok obrotowy. W skiad roku obrotowego wchedZrednioroczne okresy

sprawozdawcze, ktorymakolejne miesjce kalendarzowe.

Ksiegi rachunkowe & prowadzone przy ayciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania Symfonia Finanse i ¢gRwasé.

Jest to program petnej rachunkaowio W momencie wprowadzania dokumentu jest on
rozksegowywany z danego rejestru na odpowiednie kontaligoz zatwierdzonym Planem
Kont (zalgcznik nr 1)

Sq to zbiory dokumentéw o nazwie:
RK — raport kasowy (przychody i rozchody z kasy),
WB — wycigg bankowy (operacje bankowe),

FVZ — faktura zakupu (faktury zakup),



RKZ — rachunek zakup ( rachunki zakup),

REK - rachunek sprzeddrachunki wystawione przez PZWarc),

PK — dokument prosty, nota kgowa (dowody wewgtrzne).
Gromadzone w jedncatai¢ pod nazw Dziennik oraz Ksiga Gtowna.

Zapewnia chronologiczne qgie wszystkich zdarZe kolejrg numerag, ciagtos¢ liczenia
sum zapiséw i umdiwienie jednoznacznego pogziania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi

dowodami ksigowymi.
Szczegotowe informacje makgczniku nr 2do Polityki Rachunkowai.

. Polityka rachunkowsri — koszty, umowy, bugbt.

Ustawa z 29.09.1994 zobamuje PZWarc do prowadzenia polityki rachunkdeio
w ksiggach rachunkowych, ktorej zasady przyjmujemy uchwatZarzdu, podpisanymi

przez upowanione statutowo osoby funkcyjne.

Uchwata zawiera :
a. Plan kont
b. Informacg o kwalifikowaniu kosztow z podziatem na statutaveelministracyjne.
c. Informacg o obiegu i archiwizacji dokumentaciji finansowej.

Zamiany w polityce rachunkowo PZWarc dokonuje sianeksem do uchwaty.

Ad. a

PLAN KONT jest numerycznym wykazem kont &gowych, czyli zbiorow, w ktorych
rejestrowane g dane finansowe. Plan sklada @i kont syntetycznych (podstawowych) i

analitycznych (uszczegotawigych zapisy na kontach syntetycznych).

Plan kont umgliwia poprawne spoggizenie bilansu i rachunku zyskow i strat (wynikow).
Zespot kont ,0” — aktywa trwate.

010 —srodki trwate

020 — wartdci niematerialnych i prawnych (prawa autorskie jgkty)
Zespot kont ,1” —$rodki pienkzne.

100 — konto kasa (ewidencja gotowki w kasie),



130 — konto rachunku bankowego (gtbwnego) — 02 102@6 0000 8902 0092 5784
w Banku PKO BANK POLSKI,

131 — konto lokat bankowych,

149 — kontosrodki pientzne w drodze (ewidencja przeptywanodkédw medzy kag a
bankiem).

Zespot kont ,2” — rozrachunki i roszczenia
200 — Rozrachunki z cztonkami i pozostatymi klub&mrozbiciem na poszczegélne kluby),
202 — Rozrachunki z dostawcami ( z rozbiciem nagmsgolnych dostawcéw),
220 — Rozrachunki z Budtem Pastwa /ZUS, PDOF/,

234 — Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynageid@mowa o prag umowa zlecenie i

umowa o dzieto),

249 — Pozostate rozrachunki - (ewidencja rozrachunkie wymienionych wsej).
Zespot 5" koszty

510 — konto kosztéw statutowych ( z podziatem adania),

550 — konto kosztow administracyjnych,

- 550-1 materiaty

- 550-2 ustugi obce (bank, telekomunikacja i inne)

- 550-3 podatki i optaty (pocztowe, skarbowe, odruhomdci, ssdowe i
inne)

- 550-4 wynagrodzenia iswiadczenia na rzecz pracownikow (koszty

wynagrodze, etaty, zlecenia umowy i narzuty na wynagrodzenia)

- 550-5 energia

- 550-6 sktadki

- 550-7 wyposzgenie
- 550-8 czynsz

- 550-9 stroje

- 550-10 pozostate (wg] niekwalifikowane)



- 550-11 rozliczenie dotacji MSIT
Zespot 6" — Rozliczenia mdzyokresowe

641 — konto rozlicz®@ migdzyokresowych czynnych (ewidencja kosztéw poniggibn

w okresie sprawozdawczym , dotycych dziata w nas¢gpnym okresie pracy).
Zespot 77 — Przychody i koszty ich @giniecia

740 — konto przychodow statutowych

- 740-1 sktadki cztonkowskie ( z podziatem na ckéiwa)

- 740-2 dotacje MSIT

- 740-3 dotacje pozostate

- 740-4 wptaty wkasne na zadania ( z podziatemadiamzia)
- 740-5 licencje zawodnicze

- 740-6 sktadkiedziowski

- 740-7 posiedzenie zadu

- 740-8 darowizny

- 740-9 licencje klubowe

- 740-10 materiaty

- 740-11 optaty turniejowe

- 740-12 wpisowe
752 — przychodow z odsetek (odsetki bankowe i inne)
757 — konto kosztéw finansowych (odsetki bankowenice kursowe)
771 — zyski nadzwyczajne
772 — strat nadzwyczajnych (straty dotyaz niepowtarzalnych zdatze

Zespot 8" — fundusze rezerwy i wynik finansowy

821 — konto rozliczenia wyniku finansowego (za pokrzedni)

822 - konto wyniku finansowego (konto przekgmiwanych na koniec okresu
sprawozdawczego wszystkich przychodow i kosztowzriv@a medzy nimi to wynik

finansowy za rok.



Ad.b
KOSZTY STATUTOWE i ADMINISTRACYJNE

Koszty statutowe — to koszty realizacji zagdgatutowych, bez ktérych ich realizacja byta by
niemaliwa (wynajem sal, wywienie dla uczestnikow zawodow, dojazdy, przygmoav

materiatdw, optaty pocztowe, bankowe, telefony enety).

Koszty administracyjne — materialy biurowe, znaczBocztowe, optaty pocztowe,

telefoniczne, bankowe, najem, ustugi obce).
Ad.c

Dokumenty kggowe (rachunki, faktury, listy ptac, umowy, notiegewe, wyejgi bankowe)
zatwierdzay pod wzgtdem formalno rachunkowym i merytorycznym upovege statutowo
osoby — opisyj i klasyfikuj wydatki pod wzgbem zgodngzi z celami statutowymi.

Rachunki PZWarc wystawiane przez prezesa, wszystkie dokumentpgsywane przez
organizatora danej imprezy, zatwierdzane przez gg@&zPZWarc i kontrolowane przez
komisg rewizyjry nie mniej jak raz w roku, szczegoétowa kontrola yodb sg przy

zatwierdzaniu sprawozdania finansowego.

Dokumenty @ przechowywane w siedzibie PZWarc. Okres przechamgwdokumentacji
finansowej 5 lat, dokumentacja dotyca zatrudnienia i wynagrodzeprzechowywana jest

przez lat 50.

1. Budzet i jeqo realizacja

Uchwaly i protokoty z posiedaeZarzdu s numerowane chronologicznie.

2. Numery klasyfikacyjne SPSM

KRS 0000218641
REGON 015843221
NIP 526-279-75-16

3. Zawieranie umoéw

PZWarc zawiera umowy:
- hadotacje,

- nawynajem lokalu biura,



- na prowadzenie rachunkéw bankowych,

- uzyczenia samochodu prywatnego do celéwlishwych,

- zlecer do wykonania prac na rzecz PZWarc,

- dzielo (wykonawca sktadawiadczenie podatkowe i formularz do ZUS).

. Ewidencjasrodkow trwatych — Wyposa&nia. Kasa. Gospodarka finansowa.

1. Inwentaryzagj PZWarc przeprowadza raz na 4 lata.

2. Biuro przygotowuje raport kasowy (upadkowany wg. daty faktur, rachunkow
ptaconych gotowk dowodow wptaty do kasy).

3. Gospodarka finansowa:

- w kasie PZWarc nie przechowuje svickszej gotowki. Wptaty do kasy deponuje
sie na rachunku bankowym lub reguluje tjee nalencsci. Srodki pozyskane w

wigkszych kwotach umieszcza sia lokatach terminowych.

4. Zakupy z pozyskanycfrodkéw publicznych dokonujecsrespektujc ustave prawo o

zamoOwieniach publicznych.

1R Terminy skladania deklaracji i zaptaty zobarai wobec skarbu psstwa.

- Deklaracje miesiczne reguluje sido 15 dnia danego migsa za miesic poprzedni —

przy ptatndciach sktadek ZUS pracownik otrzymuje deklaracje M
- Urzad Skarbowy kwoty podatku z tytutu wynagrodzetrzymuje do 20 dnia za
miesic poprzedni.

- Deklaracje sprawozdarocznych PIT 4R w przypadkiagdania pracownika PZW
sklada do kaca stycznia roku naginego. Deklaracje PIT 11/8B regulujemy wg.
obowigzujacych w danym roku podatkowym przepiséw.

- Deklaracja CIT 8 — zeznanie roczne o0agsietych przychodach i poniesionych
kosztach — PZWarc sktada donka marca naspnego roku podatkowego. Do
deklaracji sktadamy deklaracCIT 8/0/

V. Sprawozdanie finansowe.

Bilans, rachunek zyskow i strat i informaajodatkows PZWarc sktada do kKea miesica

czerwca od uptywu dnia bilansowego (31 grudyie



Zatwierdzenie sprawozdania finansowego przez omgmmwierdzajcy nastpuje w cigu

6 miesecy od dnia bilansowego.

Do urzdu skarbowego PZW przekazuje sprawozdanie finansowehwat zarzdu

0 podziale nadwaki przychodow nad kosztami na cele statutowe rakgtpnego.
PZW ma nasjpujace obowizki:

- przekazania sprawozdania merytorycznego &otz finansows do 31 marca roku
nastpnego.

- przekazania sprawozdania merytorycznego i finaegowdo KRS w a@igu 15 dni po

jego zatwierdzeniu przez Walne Zebranie Delegat@w/&rc.

V. Sprawozdawczd finansowa.

BILANS
Sprawozdanie finansowe o stanie atiaji, kapitaldbw oraz sytuacji materialnej PZWarc
Tabela

AKTYWA

Suma aktywow i pasywéw musi bilansowd. Kwoty aktywa i pasywa wykazujemy w 2-ch

wartasciach na pocztku i koicu roku obrotowego (rok kalendarzowy).
A. Aktywa trwate
l.  Wartasci niematerialne i prawne (prawa autorskie, prajekprogramy).
Il. Rzeczowe aktywa trwate (sktadniki ptepwe w dyspozycji PZWarc)
lll.  Naleznasci diugoterminowe.
IV. Inwestycje dtugoterminowe (akcje, udziaty, papieaytasciowe)
V. Dtugoterminowe rozliczenia gdzyokresowe
B. Aktywa obrotowe
l. Zapasy
Il.  Nalenosci krotkoterminowe
lll.  Inwestycje krétkoterminowe

1. Srodki pienkzne w kasie i na rachunkach bankowych, lokaty, czeksle .



2. Pozostate aktywa finansowe.
PASYWA

Zrédta finansowania programéw PZWarc, fundusze wdagsezerwy. Zobowkania diugo

i krotkoterminowe. Przychody przysztych okresow.
A. Fundusze wiasne
I.  Fundusz statutowy
[I.  Fundusz z aktualizacji wyceny

. Wynik finansowy netto za rok obrotowy zfrica medzy przychodami i
rozchodami). 1. 1. Nadw#a przychoddw nad kosztami (+).

1. Nadwyka kosztow nad przychodami (-).

Pozycja wyniku finansowego za rok obrotowy jesttylezna z pozygjwyniku

finansowego z bilansu.
B. Zobowyzania i rezerwy na zobogdania.
l.  Zobowgzania dtugoterminowe z tytutu kredytow epczek

Il.  Zobowpgzania krétkoterminowe i fundusze specjalne
1. Kredyty i payczki
2. Inne zobowjzania ( podatki, ZUS z grudnia ptacony w styczniu).
3. Fundusze specjalne

[ll. Rezerwy na zobowyzania

IV. Rozliczenia mgdzyokresowe
1. Rozliczenia ngdzyokresowe przychoddéw

2. Inne rozliczenia ngdzyokresowe

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

Rachunek w ktorym wykazujemy wszystkie przychdagaty wg. typow ich uzyskania i

poniesienia.



Ré&nice pomgdzy poszczegoOlnymi przychodami i kosztami stanowginiki finansowe,

ktorych suma daje wynik catoksztattu dziataid®ZWarc.

Kwote karcowego wyniku finansowego przenosgi @o tabeli bilansu. W rachunku zyskéw i
strat koszty dzielimy na statutowe i administraeyjPZWarc nie ptaci podatku dochodowego

od przychoddw przeznaczonych na pokrycie wszy$t@szdiow.
A. Przychody z dziatalnci statutowej
I.  Sktadki cztonkowskie okilene statutem

II. Inne przychody okseone statutem (dotacje, subwencje, darowizny, \kigzel

wptaty od 0sob fizycznych i prawnych).
B. Koszty realizacji zadastatutowych

C. Wynik finansowy na dzialal§o statutowej (zysk lub strata-stosunek ¢aay

przychodami a kosztami)

D. Koszty administracyjne.
1. zwycie materiatéw biurowych i energii
2. ustugi obce (telekomunikacyjne, kurierskie, kosiakegacji, optaty bankowe

itp.)

3. podatki i optaty (skarbowe, pocztowe, podatki itp.)
4. wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne, podatelefwiadczenia.
5. amortyzacja (odpis offodkow trwatych)
6. pozostate

E. Pozostate przychody (niewymienione w poz. Ai G,)

F. Pozostate koszty (niewymienione w poz. B,D i H)

G. Przychody finansowe (odsetki od lokat bankowych)

H. Koszty finansowe (odsetki od zamietych kredytow, ptyczek, zobowkrai, odsetki

za zwiok).
l.  Wynik finansowy brutto na catoksztaicie dziatakid®ZWarc.
J. Zyski i straty nadzwyczajne (spowodowane zdarzehisowymi) .

I.  Zyski nadzwyczajne



Il.  Straty nadzwyczajne

K. Wynik finansowy ogotem

1. Ré&nica zwegkszajca koszty roku naginego (-)

2. R&nica zwegkszajca przychody roku naginego (+)

INFORMACJA DODATKOWA

Informacja dodatkowa to z@tznik do bilansu oraz rachunek zyskéw i strat Zaalbrotowy.

Podstaw jej opracowania jest Rozpardzenie Ministra Finanséw z 15.11.2001r., w sprawie

szczegolnych zasad rachunkdaiadla jednostek niedagcych spétkami prawa handlowego

i nie prowadzcych dziatalnéci gospodarczej (Dz.U. 2001 r., Nr 137, poz. 153€¢n. zm.).

Informacja dodatkowa zawiera naptijgce dane:

a.

objasnienia aktywdéw i pasywow oraz przyczyn zmian w ustas do roku

poprzedniego.
uzupetniagce dane o aktywach i pasywach

informacje i strukturze przychodéw, ze wskazani@gdet w tym przychodow
okreslonych statutem.

Informacg o strukturze kosztow pieanych i niepieniznych okré&lonych statutem i

kosztoéw administracyjnych.
Dane oZrodtach zwgkszenia i sposobie wykorzystania funduszow stayetow

Dane dotyczce gwarancji , pafcze: i innych zobowjzas zwigzanych z dziatalnig
statutovy.

Informacje o tendencjach zmian w przychodach itlaszoraz sktadnikach maku i

rodtach ich finansowania.

Sposob prezentacji informacji dodatkowej dostosgwest do specyfiki pracy PZWarc.



